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Inhalte Handlungskompetenzbereiche

HKB A
(nur Semester 1)

Portfolioarbeit: Ich als Privat- und Berufsperson- mir meiner

unterschiedlichen Rollen bewusst sein

Personliche Finanzen: Lohnabrechnung, Budgetmanagement,
Schuldenfallen

Netzwerke und Selbstmarketing: Berufsrelevante Netzwerke

nutzen

HKB B
(nur Semester 2)

Teamarbeit
Schnittstellen

HKB C

Vertragsarten: Allgemeine Vertragslehre, Lehrvertrag, Kaufver-
trag

Grundlagen Rechnungswesen: Bilanz, ER; Buchungssatze, Be-
legkontierung

HKB D

Grundlagen

in der regionalen Landessprache
kommunizieren

Grundlagen

in der ersten Fremdsprache (Englisch)
kommunizieren

HKB E

Kommunikation und Arbeitsorganisation
Office-Grundlagen

Textverarbeitung

Tabellenkalkulation

Prasentation

Multimedia

Wahlpflichtbereich 1

Franzosisch: Grund- und Fachwortschatz, Grammatikstruktu-
ren (Ziel = Niveau B1)

Wahlpflichtbereich 2

Franzosisch Grund- und Fachwortschatz, Grammatikstrukturen
(Ziel = Kommunikation: Niveau B1; Schreiben: A2)




