
 
 

 
 
KLF Lehrjahr 1 
 

Semester 1 

 
Inhalte Handlungskompetenzbereiche 
 

HKB A Portfolioarbeit: Ich als Privat- und Berufs-
person- mir meiner unterschiedlichen Rol-
len bewusst sein 
Persönliche Finanzen: Lohnabrechnung, 
Budgetmanagement, Schuldenfallen 
Netzwerke und Selbstmarketing: Berufs-
relevante Netzwerke nutzen 

HKB B - 

HKB C Vertragsarten: Allgemeine Vertragslehre, 
Lehrvertrag, Kaufvertrag 
Grundlagen Rechnungswesen: Bilanz, ER; 
Buchungssätze, Belegkontierung 

HKB D Grundlagen erste Landessprache 
in der ersten Fremdsprache (Englisch) 
kommunizieren 

HKB E Kommunikation und Arbeitsorganisation 
Office-Grundlagen 
Textverarbeitung 
Tabellenkalkulation 
Präsentation 
Multimedia 

Wahlpflicht-
bereich 1 

Französisch: Grund- und Fachwortschatz, 
Grammatikstrukturen (Ziel = Niveau B1) 

Wahlpflicht-
bereich 2 

Französisch Grund- und Fachwortschatz, 
Grammatikstrukturen (Ziel = Kommunika-
tion: Niveau B1; Schreiben: A2) 
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Semester 2 
 

Inhalte Handlungskompetenzbereiche 
 

HKB A - 

HKB B Teamarbeit (Deutsch, Englisch) 
Schnittstellen (Wirtschaft) 

HKB C Projektarbeit (IKA, Wirtschaft, Deutsch) 
Grundlagen Rechnungswesen: Bilanz, ER; Bu-
chungssätze, Belegkontierung 

HKB D in der regionalen Landessprache  
kommunizieren 
in der ersten Fremdsprache (Englisch)  
kommunizieren 

HKB E Kommunikation und Arbeitsorganisation 
Office-Grundlagen 
Textverarbeitung 
Tabellenkalkulation 
Präsentation 
Multimedia 

Wahlpflicht-
bereich 1 

Französisch: Grund- und Fachwortschatz, 
Grammatikstrukturen (Ziel = Niveau B1) 

Wahlpflicht-
bereich 2 

Französisch Grund- und Fachwortschatz, Gram-
matikstrukturen (Ziel = Kommunikation: Niveau 
B1; Schreiben: A2) 

 


